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"El ciclo vital de la documentacion es la denominacién que se le da a las distintas fases "(')-g
i etapas que pasa el documento, desde su creacion hasta su eliminaciéon o seleccién para:
su custodia permanente y se establece en funcién de los valores de los documentos vy :
frecuencia de uso. La Ley de Archivos del Distrito Federal establece tres etapas: Archi-§
: vo de Tramite o Gestion Administrativa, Archivo de Concentracion y Archivo Histori-
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ARCHIVO DE TRAMITE

ARCHIVO DE CONCENTRACION

ARCHIVO HISTORICO

El Archive de Tramite es
aquel en donde ze remme la
doommertacion que se encuen-
tra en gestion , en busca de

solucion a los asutos micia-
dos, la maal ez sometida a con-
tirma utiizacion vy consulta
admmustrativa por las nuamas
oficinas u otras que lo solici-
Ter.

Unidad Admmistrativa donde
se agnpan los doommnentos
transfendos por las areas ad-
ministrativas, ma vez gque se
finalizo sutramite, pero siguen
siendo vigentes con objeto de
con=zulta por las propias areas.
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Es aquel donde se resguar-
da la dooumentacion que
transfiere el archivo de
concentracion, solo los do-
cumentos con valor perma-
nente.

El ciclo vital permite desterrar la idea de que los archivos son almacenes de
una masa amorfa y que los documentos que no tiene utilidad son el mal de-
nominado “Archivo Muerto”.




