
¿Sabías qué? 

La organización permite: 

 Evitar la producción y acumulación  irracional de documentos 

 Garantizar a los ciudadanos el acceso  a la información  

 Asegurar y facilitar el control efectivo y ordenado de la documentación 

con los instrumentos archivísticos adecuados. 

Más acumulación y 
vuelta a empezar 

Acumulación de documentos 

Búsquedas dificul-
tosas que provo-
can mayor desor-

den 

Pérdida de información 

Intento de control mediante 
la reproducción de los do-
cumentos 

Más papel 


