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ACTA DE LA PRIMERA SESI()N ORDINARIA DEL COMITE TEQNICO
INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA SECRETARIA DE
PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL DEL EJERCICIO 2015.

En la Ciudad de México, siendo las once horas del dia veintidos de enero de dos
mil catorce, en la sala de juntas de la Direccion Juridica en la Secretaria de
Proteccion Civil, ubicada en Hamburgo ntimero 18, Colonia Juarez, Delegacion
Cuauhtémoc, C.P.06600, se reunieron los C.C. Efrén Del Valle Rueda de Ledn,
Director de Administracion en la Secretaria de Proteccién Civil y Presidente del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos: Mitra. Wendy
Guadalupe Gémez Herrera, Directora Juridica y Secretaria Ejecutiva del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos; Luis Eduardo Ocampo Acosta,
Jefe de la Unidad Departamental de Recursos Materiales y Servicios Generales y
Vocal, Jorge Gonzéalez Toledano, Subdirector de Atencién de Emergencias
Mayores y Vocal Suplente; Gustavo Hernandez Torres, Jefe de la Unidad
Departamental de enlace Interinstitucional y Vocal Suplente; y la Lic. Ofelia Ruiz,
Subdirectora de Auditoria Operativa y Administrativa “A” y Asesora Suplente, con
la finalidad de celebrar la primera sesion ordinaria del ejercicio 2015 del Comité

Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccién
Civil.

1.- Lista de asistencia y declaratoria de quérum.
Se verificd la asistencia de los miembros del Comité mediante sus firmas en |a
lista elaborada para tal efecto, constatando que se cuenta con el quérum legal

requerido para llevar a cabo la sesién, por lo que el Presidente del Comité declaré
formalmente aperturada la misma.

2.- Lectura y aprobacién del orden del dia.
Acto seguido, el Presidente del Comité dio lectura al orden del dia poniéndolo a
consideracion del pleno. En virtud de que no hubo comentarios al respecto se
sometid a votacion, obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/01/010RD/2015 El pleno del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por
unanimidad el orden del dia de la primera sesioén ordinaria del ejercicio 2015.

3.- Instalacién del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
de la Secretaria de Proteccion Civil para el ejercicio 2015.
Con fundamento en el numeral 9.1 del Manual Especifico de Operacién del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos, el Presidente el Presidente del
Comité declaré formalmente instalado el Comité Técnico Interno de Administracién
de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil para el ejercicio 2015, y se
emitié el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/02/010RD/2015 E| pleno del Comité
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Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion
Civil, toma conocimiento de la instalacion del Comité Técnico Interno de

Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil para el
ejercicio 2015.

4. Aprobacion del acta de la sexta sesién ordinaria del ejercicio 2014, -
Continuando con la sesion, el Presidente del Comité solicitd a los miembros del
mismo la omisién de la lectura del acta, en virtud de que la carpeta de trabajo se
hizo llegar en tiempo y forma. Aceptada la peticién y toda vez que no hubo
comentarios al respecto, se procedié a la votacion correspondiente, obteniéndose
el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/03/010RD/2015 El pleno del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion

Civil, aprueba por unanimidad el acta de la sexta sesién ordinaria del ejercicio
2015.

5.- Informe de Resultados del Programa Institucional de Desarrollo
Archivistico del ejercicio 2014.
El Presidente del Comité presento al pleno del Comité, para su conocimiento, el
Informe de Resultados del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico del
ejercicio 2014, en el cual se sefalan todas las actividades que estaban
programadas, las que se llevaron a cabo, las que se concluyeron y las que por
alguna razén no se pudieron concretar, las cuales van a pasar a formar parte del
Programa 2015. En virtud de que no hubo comentarios al respecto se procedid a
emitir el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/04/010RD/2015 El pleno del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion

Civil, toma conocimiento del Informe de Resultados del Programa Institucional de
Desarrollo Archivistico del ejercicio 2014, ~----eeeeeeeeee_

6.- Programa Institucional de Desarrollo Archivistico del ejercicio 2015, -
El Presidente del Comité presento al pleno del Comité el Programa Institucional de
Desarrollo Archivistico del ejercicio 2015, sefialando que el mismo se presenta
para aprobacién del pleno con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en
el articulo 43 de la Ley de Archivos para el Distrito Federal, en el cual se establece
la obligatoriedad de entregar al Consejo General de Archivos del Distrito Federal,
a mas tardar el 31 de enero de cada afio, el Programa Institucional de Desarrollo
Archivistico para el ejercicio correspondiente, el cual debe contemplar todas las
actividades que en materia archivistica pretende desarrollar la Dependencia. En
dicho Programa se incluyen los objetivos, las lineas de accion y las actividades
que se pretenden desarrollar durante el presente ejercicio y entre lo mas relevante
se considera la actualizacién de todos los instrumentos archivisticos que ya estan
registrados; los trabajos de adaptacion de un area para crear el archivo de
concentracion; la baja de aquella documentacion de archivo que ya concluy6 su
vigencia documental; y la digitalizacién de documentacion de archivo. En virtud de
que no hubo ningln comentario al respecto, se procedid a

la votacion
correspondiente obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/05/010RD/2015 E| pleno del Comité Técnico Interno de
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Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por
unanimidad el Programa Institucional de Desarrollo Archivistico para el ejercicio

2013, e instruye al Presidente para que lleve a cabo los tramites conducentes ante

la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia

Mayor, para obtener el registro correspondiente.

7.- Seguimiento de Acuerdos.

El Presidente del Comité comenté que el unico acuerdo que se encuentra

pendiente es el registro de dos instrumentos archivisticos por parte de la Direccion

General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor. En

virtud de que no hubo comentarios al respecto se emiti el siguiente: Acuerdo

COTECIADSPC/06/010RD/2015 El Pleno del Comité Técnico Interno de

Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, toma

conocimiento del avance en el seguimiento de acuerdos, e instruye al Presidente a

continuar con los tramites correspondientes para la conclusion de los mismos.

8.- Asuntos Generales.
No se presentaron asuntos generales.

No habiendo mas asuntos a tratar, se dio por concluida la primera sesion ordinaria
del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de Ia Secretaria de
Proteccion Civil, siendo las once horas con quince minutos del dia de su inicio,

firmando al calce y al margen los que en ella intervinieron, de conformidad y para
debida constancia.

SECRETARIA EJECUTIVA

_AMTRA. WENDY GUADALUPE
GOMEZ HERRERA

DIRECTORA JURIDICA
VOCAL SUPLENTE
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VOCAL SUPLENTE ASESORA SUPLENTE

GUSTAVO HERNANDEZ TORRES
JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
ENLACE INSTITUCIONAL
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