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CIUDAD DE MEXICO

ACTA DE LA QUINTA SESION ORDINARIA DEL CQMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DE LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL

En la Ciudad de México, siendo las once horas del dia quince de octubre de dos mil quince, en la sala de juntas
de la Secretaria de Proteccion Civil del Distrito Federal, ubicada en Abraham Gonzalez 67 planta baja, Colonia
Juarez, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06600, se reunieron los C.C. Efrén Del Valle Rueda de Ledn, Director de
Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil y Presidente del Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil; Mtra. Wendy Guadalupe Gémez Herrera, Directora Juridica
y Secretaria Ejecutiva del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de
Proteccion Civil; Andrés Escobar Maya, Director General de Prevencién y Vocal del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil: Anastacio Valdez Garcia, Secretario
Particular del C. Secretario de Proteccion Civil y Vocal del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil; Jorge Gonzalez Toledano, Subdirector de Atencién de
Emergencias Mayores y Vocal Suplente del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil; Claudia Acela Dominguez Rosales, Coordinadora de Promocién y Difusion y
Vocal del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil; Luis
Eduardo Ocampo Acosta, Jefe de la Unidad Departamental de Recursos Materiales y Servicios Generales en la
Secretaria de Proteccion Civil y Vocal del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil; y L.C. Aima Estela Gonzalez Porcayo, Contralora Interna en la Secretaria de
Proteccion Civil del Distrito Federal y asesora del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de
la Secretaria de Proteccion Civil, con la finalidad de celebrar la quinta sesion ordinaria del ejercicio 2015 del
Comite Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil.

1.- Lista de asistencia y declaratoria de quoérum. Se verificd
la asistencia de los miembros del Comité mediante sus firmas en la lista elaborada para tal efecto, constatando

que se cuenta con el quérum legal requerido para llevar a cabo la sesion, por lo que el Presidente del Comité
declar6 formalmente aperturada la misma.

2.- Lectura y aprobacién del orden del dia.

Acto seguido, el Presidente del Comité dio lectura al orden del dia poniéndolo a consideracion del pleno. En
virtud que no hubo comentarios al respecto se sometid a votacion, obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/01/050RD/2015 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la

Secretaria de Proteccion Civil del Distrito Federal, aprueba por unanimidad el orden del dia de Ia quinta sesién
ordinaria del ejercicio 2015.

3.- Aprobacion del acta de la cuarta sesion ordinaria del ejercicio 2015.
Continuando con la sesion, el Presidente del Comité solicitd la omisién de la lectura del acta en virtud de que la
carpeta de la sesion se entregé de manera oportuna. Toda vez que no se realizaron comentarios respecto del
contenido del acta se sometié a votacion, obteniendo el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/02/050RD/2015 E|
pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil del
Distrito Federal, aprueba por unanimidad el acta de la cuarta sesién ordinaria del ejercicio 2015.

4.- Propuesta de Lineamientos aplicables para los Archivos de Tramite, Concentracion e Histérico --------
El Presidente del Comité comenté que este documento se presenta en cumplimiento de lo establecido en el
numeral 8.6.1, fraccion IV, de la Circular Uno 2015, y en el mismo se incorporaron los comentarios que, previo a
la elaboracién de la carpeta de trabajo de la sesion, hicieron llegar los integrantes del Comité. El presente
instrumento archivistico es el Unico de los 16 obligatorios, incluyendo el Manual Especifico de Operacion
Archivistica, pendiente de aprobacion por éste Organo Colegiado y de registro por la Direccién General de
Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor. En virtud de que no se emitieron comentarios
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respecto de los Lineamientos, el caso se someti® a votacién, obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/03/050RD/2015 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil del Distrito Federal, aprueba por unanimidad el instrumento de control archivistico
denominado Lineamientos aplicables para los Archivos de Tramite, Concentracion e Histérico, e instruye al

Presidente del Comité para que realice los tramites correspondientes ante las instancias competentes, para su
aprobacion y registro.

5.- Seguimiento de Acuerdos.

El Presidente del Comité informé que de los cuatro casos aprobados por los integrantes del Comité, los
correspondientes al Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos y el Catalogo de Disposicion Documental, ya fueron concluidos, como se desprende de los
documentos incorporados en la carpeta de trabajo de la sesion. Respecto del relativo a la Etiqueta de
Identificacion para las Unidades de Instalacion para las Transferencias Primarias, Secundarias vy Baja
Documental (Etiqueta de Identificacion), ésta ya fue enviada a la Direccion General de Recursos Materiales y
Servicios Generales (DGRMSG) de la Oficialia Mayor, para su aprobacion y registro, y se esta en espera de
respuesta; en relacion con el Manual Especifico de Operacion Archivistica, su aprobacion y registro depende de
la aprobacién de la Etiqueta de Identificacion que fue remitida a la DGRMSG vy de los Lineamientos aplicables
para los Archivos de Tramite, Concentracion e Histérico que ya fueron aprobados en la presente sesion. Toda
vez que no se emitieron comentarios al respecto, se procedié a dar lectura al siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/04/050RD/2015 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil del Distrito Federal, toma conocimiento del avance en el seguimiento de

acuerdos, e instruye al Presidente a continuar con los tramites correspondientes para la conclusion de los
mismos.

6.- Asuntos Generales.
No se presentaron asuntos generales.

No habiendo mas asuntos a tratar, se dio por concluida la quinta sesién ordinaria del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, siendo las once horas con veintitrés

minutos del dia de su inicio, firmando al margen y al calce los que en ella intervinieron, de conformidad y para
debida constancia.

SECRETARIA EJECUTIVA
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LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE LA QUINTA SESION

ORDINARIA DEL COMITE :I'ECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA
SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL.
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